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Sjukanmailan:

Elev under 18 ar sjukanmals av vardnadshavare varje dag.

SMS 076-677 83 17, E-post etg@etg.nu, Telefon 0155-29 29 20
Adress:

ETG

Teknikgangen 6
611 38 Nykoping
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Personal pa Elteknikbranschens gymnasium

Befattning Namn Telefon Mejl

Rektor Pontus Viklund 0155-29 29 12 pontus@etg.nu
Administration Anna Jensen 0155-29 29 09 anna@etg.nu
Yrkeslarare Johnny Séderback  0155-29 29 16 johnny@etg.nu
Yrkesladrare Jim Ottosson 0155-29 29 16 jim@etg.nu
Yrkeslarare Jon Sagebrand 0155-29 29 16 jon1@etg.nu
Yrkesladrare Alexander Lindkvist  0155-29 29 16 alexander@etg.nu
En och Sh Sara Sj6berg 0155-29 29 16 sara@etg.nu

Sv, Re och Hi Oskar Magro 0155-29 29 16 oskar@etg.nu

Matematik /Na Jan Augustsson 0155-29 29 16 jan@etg.nu

Idrott/Halsa Emil Eklund 070-75578 12 emil@etg.nu
Specialpedagog Sara Sjoberg 0155-29 29 16 sara@etg.nu
Kurator Sofia Singemo 0155-29 29 20 kurator@etg.nu

Skolskoterska Annelie Grufvisare Ekblom 0155-29 29 20 skolskoterska@etg.nu

Lakare Tid genom skolsyster
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Lasarstider lasaret 2026 — 2027

Upprop sker for arskurs 1 klockan 10.00 mandag 17 augusti.
Lektionerna for arskurs 2 och 3 startar tisdag 18 augusti klockan 08.30
Hostterminen: tisdag 18 augusti — mandag 21 december

Varterminen: mandag 11 januari — torsdag 10 juni (8k1 och 2) fredag 11 juni (3k 3)

Hostlov: vecka 44.

Jullov: tisdag 22 december — fredag 8 januari
Sportlov: vecka 8

Pasklov: vecka 13

Helgdagar: Langfredag 26 mars, Annandag pask 29 mars, Kristi himmelsfard

6 maj
Lovdagar:
Studiedag Presenteras |6pande
Skoldagens tider

Skoldagen startar klockan 08.30 och avslutas klockan 16.00 eller enligt radande
schema. Vi har ingen rastklocka som ringer in nar lektionen bdrjar. Du ser
sjalvklart till att du kommer i tid. Vid APL galler féretagens arbetstider, vanligtvis
07.00 - 16.00.

Sjukanmalan

Vardnadshavare anmaler sjukfranvaro eller annan franvaro fram till och med att
Du fyller 18 ar, om inte ndgon annan dverenskommelse gjorts mellan mentor och
vardnadshavare.

Sjukanmalan ska goras senast 08.30 for varje dag som du ar sjuk. Du kan
sjukanmala dig pa foljande satt:

SMS 076-677 83 17, E-post etg@etg.nu eller Telefonsvarare 0155-29 29 20.

Blir du sjuk under skoldagen anmaler du det till undervisande larare alternativt
din mentor eller administrator.

Om du skulle bli sjuk under din APL period ar det viktigt att myndig
elev/vardnadshavare forst sjukanmaler till APL platsen och sedan till skolan. Vid
APL ska sjukanmalan goras fore 07.00, om inte féretaget meddelat nagot annat.
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Ledighet for sarskild angelagenhet

Skolan garanterar att du som elev far undervisning ett bestamt antal dagar for
dina studier. Antalet dagar som skolan ar skyldig att garantera eleven under ett
lasar ar 178 dagar.

Vi ar restriktiva med att bevilja ledighet utéver schemalagda lovdagar.

Ledighet kan beviljas for kdrkort vid risk 1, risk 2, uppskrivning och uppkérning
samt vid enskilda angelagenheter. Ovningskérning, ldkarbesék m.m. ska férlaggas
till tid da inte lektioner pagar.

Mentorn kan handlagga ledighetsansdkan for hogst 3 dagar i foljd, dock hogst 6
dagar per lasar, ovrig ledighet handlaggs av rektor

Studiemedel/Busskort

Du som gar pa gymnasiet och studerar pa heltid far studiehjalp till och med
varterminen det ar du fyller 20 ar.

Ratten till studiebidrag bygger pa narvaro i skolan. Om eleven har upprepad
korttidsfranvaro och inte langre anses bedriva heltidsstudier kan ratten till
studiebidrag upphora. Upphor ratten till studiebidrag kan aven andra bidrag dras
in, t.ex. flerbarnsbidrag, bostadsbidrag m.m. Studiebidrag utbetalas 10 man/ar.
Du far studiebidraget fr.o.m. kvartalet efter du fyllt 16 ar och du behdver inte
ansdka om det.

Extra tillagg ar ett inkomstprovat bidrag som kan beviljas. For tillagget finns ingen
nedre aldersgrans. Ansdkningsblankett far du hos din kommun.

De elever som har ratt till busskort far detta av sin hemkommun, ETG delar inte ut
nagra busskort. Resebidrag kan sdkas hos respektive kommun.

Inackorderingstillagg kan du soka i vissa fall om du har lang eller besvarlig resvag.
Inackorderingstillagg sdks hos CSN.

Mer information om studiebidrag pa www.csn.se.


http://www.csn.se/
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Skollunch

Skollunchen &r kostnadsfri och serveras fran 11.55 — 12.30. Forsok att passa tiden
som galler for din klass sa undviks allt for mycket kobildningar. Ibland har vi kurs i
huset och da ar det viktigt med tiderna for att ni inte ska krocka med
kursdeltagarnas lunch.

Parkering

Cykelparkering, motorcykel eller moped parkerar du vid markerad plats.

Allméan bilparkering finns utmed Teknikgangen.

OBS. Reserverade P-platser och parkeringen for bes6kande utanfor entrén far inte
anvandas av vara elever.

Laromedel

Du far 1dna de larobdcker du behdver. Du ar ansvarig for dina laromedel och &r
ersattningsskyldig om de férsvinner. Ovningsbdcker och laborationsbécker far du
behalla.

Ovrig materiel som du behéver for skolarbetet haller du med sjélv, minirdknare,
pennor anteckningsmaterial m.m.

Datorer

Nar du borjar pa ETG kvitterar du ut en barbar dator Den ska du anvénda under
dina tre ar pa ETG.
- Se vidare "Regler for datoranvandning pa ETG”

OBS Datorerna ar forsakrade, i forsakringen ingar dock inte stold, vi
rekommenderar darfor att alla ser 6ver sin hemforsakring sa att den aven tacker
stold.

Verktyg

ETG haller med verktyg under din utbildning. Du och din malsman kvitterar ut
dessa. Saknas det verktyg vid dterlamnandet blir du ersattningsskyldig.
Malsman kvitterar listan for att fa information om hur mycket verktygen kostar.

Mejl
Mejladress fran skolan tilldelas i samband med uppstart.
Bibliotek

ETG har ett bibliotek. Prata med personalen om du vill Iana en bok.
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Elevskap

Du far ett eget elevskap pa skolan. Om du tappar bort din nyckel far du ersatta
denna med 100 kronor. Om skolledningen misstanker att du har nagot i skapet
som du inte far ha med i skolan dger rektor ratt att dppna ditt skap.

Mentor

Varje klass har tva mentorer.
Din mentor ar till for att stotta och vagleda dig i din utbildning och ni kan
tillsammans diskutera studiesituation, trivsel osv.

Mentors uppdrag ar:

Att stodja, uppmuntra, vagleda eleverna utifran elevernas individuella studieplan
och programmal.

Att informera och folja upp hur det gar for den enskilde eleven betraffande
studieresultat och narvaro i ett utvecklingssamtal varje termin. Omyndig elevs
foraldrar bjuds in till utvecklingssamtalen.

Att vid behov se till att elevens situation uppmarksammas av foraldrar, elevstod
och skolledning t.ex. vid ogiltig franvaro, stor sjukfranvaro, bristande
studieresultat, psykosociala svarigheter etc.

Att se till sa att undervisande larare far nddvandig information om eleverna.

Elevplattform

ETG anvander sig av elevplattformen Itslearning. Den ar kommunikationen mellan
skolan och eleven. Har hittar du planeringen for kurserna, vad som hander under
veckan, matsedel, APL.

Pa Itslearning kan du latt halla reda pa dina kurser och underlatta din studietid
hos oss. For din egen skull ar det ett maste att regelbundet vara inloggad pa
denna plattform. Infor mentorsamtalen skriver lararna in dina omdoémen. Du far
mer information om hur du anvéander den vid skolstart.

Utrymning vid brand

Alla elever informeras om vara rutiner vid brand. Vid forsta mentorsamtalet visar
vi vara utrymningstavlor och utrymningsvéagar.

Da utrymningslarm for brand ljuder ska lokalerna omedelbart lamnas. Folj
utrymningsskyltar och personalens anvisningar.

Atersamling sker pa kullen med flaggsténger.

Dar gors kontroller for att sakerhetsstalla att ingen finns kvar i skolan.
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Skolsociala fragor

Skolhélsovarden

Alla elever i arskurs 1 kallas under hostterminen till skolskdterskan. De elever som
da bedoms behova lakartid far en tid hos skollakaren. Vi tycker att det ar viktigt
att skolhalsovarden arbetar forebyggande. Darfor sker ocksa ett samarbete
mellan kurator och lararen i idrott och halsa.

Skolskoterskan/kurator finns pa ETG torsdagar.

Olycksfallsforsakring
Som elev i gymnasiet ar du forsakrad och forsakringen galler bade till och fran

skolan, under skoltid samt APL. Rektor ska kontaktas vid olycksfall och han
handlagger alla forsakringsfragor.

APL (Arbetsplatsforlagt larande) - Sakerhet
Under din gymnasietid sa ingar larlingsutbildningen, ca 75 dagar APL ute hos
foretagen. Foljande information géllande sakerhet tar foretagen del av i samband
med din APL period.
e Enda arbetsmetoden for eleven ar "arbete utan spanning”.
Spanningskontroll utférs av handledare.
e Eleven har ingen utbildning i heta arbeten eller fallskydd och ska
darmed ej utfora dessa arbeten.
e Eleven har ingen liftutbildning och far ddrmed endast dka med i lift,
inte kora. Sakerhetsinfo ska alltid tilldelas pa plats.
e Vid stromgenomgang ska sjukvard alltid uppsokas.
o Tillbud eller olyckor rapporteras alltid till skolan.

Las- och skrivsvarigheter - hur kan vi hjalpa dig?

Las- och skrivsvarigheter drabbar manga manniskor, om du har det ar du
verkligen inte ensam om det.

Skolan har skyldighet att stédja och hjalpa dig och ta hansyn till dina eventuella
svarigheter. For att stodet ska hamna hos dem som verkligen behdver det gor vi
sa har pa ETG.

| borjan av forsta terminen gor alla drskurs 1 elever en las- och skrivtest, denna
innehaller diktamen, ordforstaelse, lasforstaelse samt avlasning ord. Det ingar
aven att eleverna gor en fri skrivning. Genom dessa tester far vi pa ETG kunskap
om din las- och skrivférmaga och kan darefter vid behov anpassa undervisningen.

Viktigt. Prata snarast med din mentor, svensklarare eller elevhalsan om du vet
med dig att du tidigare har haft stdd sa att du sa snabbt som mgjligt kan fa hjalp.
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Ordningsregler for Elteknikbranschens gymnasium
Pa ETG har vi tillsammans ett ansvar for att:

Alla far en bra arbetsmiljo och kanner trivsel och trygghet
Alla respekterar varandra och visar hansyn
Alla vardar skolan

For att det ska blir trevligt for alla pa ETG har vi kommit 6verens om
foljande regler

Vi upptrader trevligt mot varandra och anvander ett vardat sprak, som inte kan
uppfattas som sarande eller krankande.

Vi visar respekt for varandras arbete, alla ska kunna arbeta och lara sig.

Vi kommer i tid och har med oss det material vi behover till lektionerna.

Vi ér radda om egna och andras tillhérigheter, skolans lokaler och material. Vid
oaktsamhet och-/eller skadegorelse kan ersattning utkravas.

Vi lagger allt skrap i papperskorgar och bar undan disken efter oss.

Vi tar av oss ytterklader under lektionstid, i matsalen och under gemensamma

samlingar.

For att fa en bra arbetsmiljo och ge alla tillfdlle att arbeta och lara sig
har vi kommit overens om féljande

Mobiltelefoner far ej stéra under lektionstid.
All fika eller annan fortaring ska ske i matsalen. Klassrummen &r ingen fikaplats!
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Arbetsmiljon pa Elteknikbranschens gymnasium

ETG &r en arbetsplats fér ungdomar och vuxna.
Pa arbetsplatser finns normer och bestammelser for att vi alla ska fa en god
arbetsmiljo.

Foljande galler pa ETG:
Symboler m.m.

Pa ETG accepteras ej symboler, marken, musik eller klader som kan forknippas
med antidemokratiska rorelser.

Rokning
Tobakslagen §2 galler, huvudprincipen i denna paragraf ar att alla skall ha tillgang

till en rokfri arbetsplats. Detta innebar att det ar forbjudet att roka inom synligt
avstand fran skolan.

Droger

ETG ska vara en drogfri arbetsplats. Det ar forbjudet att inneha eller sélja alkohol
eller narkotika pa skolan. Den som upptacker det gér en anmalan till rektor eller
huvudman. Anmalaren far vara anonym. | samarbete med Nykdpings kommun,
Polisen och andra gymnasieskolor har vi en gemensam Drogpolicy, den kan du ta
del av pa It’s learning.

Krankande sarbehandling

Trakasserier, mobbning och vald accepteras inte.
Se ETG;s plan mot krankande behandling pa It’s learning.

Spel

Spel om pengar ar forbjudet. Vid misstanke gors polisanmalan.

Viktigt att tanka pa

Sadant som ar brott i samhallet &r ocksa brott inom skolans omrade och
polisanmals alltid.
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INTEGRITETSPOLICY - ETG

Pa ETG - Elteknikbranschens gymnasium, varnar vi om en hdg niva av skydd for
varje individs personliga integritet. ETG ar personuppgiftsansvarig for uppgifter
som lamnas till oss.

Enligt Dataskyddsinspektionen avser en personuppgift all slags information som
direkt eller indirekt kan harledas till dig som fysisk person. Detta

inkluderar t.ex namn, adress, e-post, mobilnummer men dven

bilder och ljudupptagningar raknas som personuppgifter.

Insamling

Vart syfte med att behandla dina personuppgifter ar att fullflja ataganden mot
dig som blivande eller befintlig elev men ocksa gentemot vardnadshavare och
andra intressenter. Uppgifter du lamnar till oss anvands for administration,
narvaro, betygsrapportering, dverféring av ersattning och i vissa fall information
om vara tjanster. Vi behandlar dven sarskilt kansliga personuppgifter sdésom
halso-och sjukvardsinformation pa skolan enligt bestammelserna i
Patientdatalagen (SFS nr:2008:355). Vi behandlar bara de uppgifter som lamnas
till oss och eventuella uppgifter som kan tillkomma under tiden, eller

efter avslutad examen.

Dina uppgifter sparas ocksa for att du i efterhand ska kunna begara
ut betyg (som t.ex. har férkommit) och/eller begéara uppgift om vilka kurser du
har gatt.

Andamalet med behandling

Den information du lamnar till oss kommer huvudsakligen att behandlas av
berdrd personal pa ETG. | sarskilda fall kan dina uppgifter komma att fdrmedlas
vidare till tredje part i utbildningsrelaterade syften. | de fall vi lamnar uppgifter till
tredje part finns ett Personuppgiftsbitradesavtal.

Lagring

Alla personuppgifter gallras/tas bort nar de ar inaktuella. Viss data lagras i
enlighet med lagar och férordningar exempelvis bokféringslag och skollag och
kommer darfor inte raderas dven om du som elev avslutar dina studier hos oss.

Dina rattigheter

Registerutdrag

Du har ratt att begara tillgang till personuppgifter som finns sparade om dig och
att fa dessa rattade om de ar felaktiga. Vissa uppgifter kan du i vissa fall begara
ska overforas i maskinlasbart skick till annan personuppgiftsansvarig. | de fall da
du samtyckt till behandlingen har du nar som helst ratt att dra tillbaka detta
samtycke.
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Radering
Under vissa forutsattningar kan du begara att personuppgifter raderas eller att

behandlingen av personuppgifterna begransas.

Ratt att invanda

Du har under vissa forutsattningar ratt att invanda mot behandling. Ratten till
invandning innebar att du kan begara att ETG’s behandling, med stoéd av
berattigat intresse, inte ska ske.

Ratt till begrénsning
| nedanstaende fall har du ratt att begara begransning

e Om du ifragasatter riktigheten av personuppgiften
e Om personuppgiftsbehandlingen inte ar tillaten och du valjer
begransning i stallet for radering
e Om personuppgiften inte langre behovs fér andamalet
e Om du invant mot behandling som stddjer sig pa berattigat intresse
En begransning av personuppgiftsbehandling innebar att personuppgifterna
fortsatter att lagras men i 6vrigt inte behandlas vidare av ETG utan ditt samtycke.

Utdvande av dina rattigheter

Om du vill utnyttja ndgon eller flera av dina rattigheter kontaktar

du ETG pa etg@etg.nu. Vi kommer att behandla en begéran fran dig inom den tid
som férordningen anger.

Behorig myndighet
Om du upplever att vi inte behandlar dina personuppgifter pa ett korrekt satt har
du alltid ratt att vanda dig med klagomal till Datainspektionen.
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Klagomalshantering vid Elteknikbranschens gymnasium

Om du har nagra klagomal eller synpunkter pa verksamheten hoppas och vill vi
att du framfor dem direkt till oss pa klagomalsblanketten som du hittar pa var
hemsida

Att fa synpunkter pa vart arbete hjalper oss att utveckla skolan samt

. Okar den enskildes inflytande

. Okar legitimiteten genom att réatta till fel

o skapar ett verktyg for att forbattra verksamheten
. satter fokus pa elev och medborgare

Inom tva veckor sker en aterkoppling fran skolans sida.
Klagomalen sker i tva steg
Steg1

Om du som elev/vardnadshavare har klagomal pa utbildningen uppmanas du i
forsta hand att vanda dig till rektor pa skolan. Klagomalet ska lamnas skriftligen
via mejl eller brev till skolans adress.

Det skriftliga klagomalet [amnas alltid till rektor for fortsatt handlaggning.

Steg?2

Om du som elev/vardnadshavare upplever att klagomalet inte lett till férbattring
och att situationen kvarstar eller om man har synpunkter pa rektorns hantering av
en viss fraga skall du kontakta huvudmannen.

Da behdver du pa nytt lamna ett klagomal dar du beskriver situationen, se lank
hemsida.



