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Sjukanmadlan:

Elev under 18 ar sjukanmals av foralder varje dag
SMS 076-677 83 17

E-mail etg@etg.nu

Telefon 0155-29 29 20

Adress:
ETG

Besoksadress: Teknikgangen 6

611 38 Nykoping
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Therese Hedstrom

0155-29 29 09

Befattning |Namn Telefon Mail
Rektor Pontus Viklund 0155-29 29 12 | pontus@etg.nu
Administration Therese Hedstrom | 0155-29 29 09 |therese@etg.nu
Yrkesldrare Jonas Farndahl 0155-29 29 I5 |jonas@etg.nu
Peter
Yrkesldrare Nymark/Mats 0155-29 29 16 |peter@etg.nu
Eriksson
Yrkesldrare Jan Westman 0155-29 23 77 |jan.w@etg.nu
;’l‘;:es'a’are Sara Sjoberg 0155-2929 18 |sara@etg.nu
Amneslirare . .
Sv/Re/Hi Erik Pettersson 0155-29 29 19 |erik@etg.nu
Amneslarare .
Ma/Na/Ellira Jan Augustsson 0155-2929 17 |jan@etg.nu
G?"es'arare Emil Eklund 070-755 78 12 | emil@etg.nu
Kurator Julia 0155-29 29 09 | kurator@etg.nu
Skolskoterska Marie 0155-29 29 09 | skolskoterska@etg.nu
Likare Tid genom
skolsyster
SYV therese@etg.nu
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Lasarstider lasaret 2020 — 2021
Upprop sker for drskurs 1 klockan 10.00 méndagen den 17 augusti.

Lektionerna for arskurs 2 & 3 startar tisdagen den 18 augusti klockan 08.30
Hostterminen:  mandag den 17 augusti — torsdagen 17 december

Varterminen:  mandag den 11 januari — fredagen 11 juni

Hostlov: vecka 44

Jullov: mandag den 21 december — fredag den 8 januari
Vinterlov: vecka 8

Pasklov: vecka 14

Helgdagar: Kristi himmelsfard 13 maj

Lovdagar: 14 maj (klamdag)
Studiedag Presenteras |6pande
Skoldagens tider

Skoldagen startar klockan 08.30 och avslutas klockan 16.00. Vi har ingen rastklocka
som ringer in dig nar lektionen borjar. Du ser sjalvklart till att du kommer i tid.
Vid APL géaller foretagens arbetstider 07.00 — 16.00.
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Franvaro
Sjukanmalan

Sjukanmalan ska goras senast 8.30. Du kan sjukanmala dig pa foljande satt:
SMS 076-677 83 17, E-mail etg@etg.nu eller Telefonsvarare 0155-29 29 20.

Blir du sjuk under skoldagen anmaler du det till undervisande larare alternativt din

handledare.

Om du skulle bli sjuk under din APL period ar det viktigt att myndig
elev/vardnadshavare forst sjukanmaler till APL platsen och sedan till skolan. Vid
APL ska sjukanmalan goras fore 07.00, om inte foretaget meddelat ndgot annat.
Mélsman anmaler sjukfranvaro eller annan franvaro fram till och med att Du fyller
18 &r, om inte ndgon annan éverenskommelse gjorts mellan handledaren och

malsman

Ledighet for sarskild angelagenhet

Skolan garanterar att du som elev far undervisning ett visst bestamt antal dagar
for dina studier. Antalet dagar som skolan ar skyldig att garantera eleven under ett
lasar ar 178 dagar.

Vi ar restriktiva med att bevilja ledighet utéver schemalagda lovdagar.

Ledighet kan beviljas vid uppkdrning for koérkort och stads- och halkkérning samt

vid familjeangelagenheter. Ovningskérning, lakarbesdk m.m. ska férlaggas till tid

da inte lektioner pagar.

Klassforestandaren kan bevilja lov for hogst 3 dagar i foljd, dock hégst 6 dagar per

lasar, ovrig ledighet handlaggs av rektor
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Skollunch

Skollunchen ar kostnadsfri och serveras mellan 11.50 — 12.50. Forsok att passa tiden
sa undviks allt for mycket kobildningar. Ibland har vi kurs i huset och da ar det

viktigt att halla tiderna for att ni inte ska krocka med kursdeltagarnas lunch.

Parkering
Cykelparkering, motorcykel eller moped parkerar du vid markerad plats.

Allman bilparkering finns utmed Teknikgangen.

OBS. Reserverade P-platser och parkeringen for besékande utanfor entrén far inte

anvandas av vara elever.

Laromedel

Du far 1dna de larobocker du behéver. Du &r ansvarig for att dina laromedel och &r
ersattningsskyldig om de férsvinner. Ovningsbdcker och laborationsbécker far du
behalla.

Ovrigt material som du behdver for skolarbetet héller du med sjélv, minirdknare,

pennor anteckningsmaterial m.m.

Datorer

Nar du borjar pa ETG kvitterar du ut en barbar dator Den ska du anvanda under
dina tre ar pa ETG.

- Sevidare "Regler for datoranvandning pa ETG”
OBS Datorerna ar forsakrade, i forsakringen ingar dock inte stold, vi
rekommenderar darfor att alla ser dver sin hemférsakring sa att den aven tacker
stold.
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Verktyg

ETG haller med verktyg under din utbildning. Du och din malsman kvitterar ut

dessa och du ar ersattningsskyldig for verktyg som férsvinner.

Malsman kvitterar listan for att f& information om hur mycket verktygen kostar.

Mail
Du anvander din egen personliga E-mail adress i skolan. De elever som inte har E-

mailkonto bor starta upp ndgon typ av konto.

Bibliotek

ETG har ett bibliotek. Prata med vara spraklarare om du vill Idna ndgon bok.

Elevskap
Du far ett eget elevskap pa skolan. Om du tappar bort din nyckel far du ersatta

denna med 100 kronor. Om skolledningen misstanker att du har ndgot i skapet

som du inte far ha med i skolan ager rektor ratt att dppna ditt skap.
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Handledare

| din klass kommer du att ha tva klassforestandare. Klassférestandarna blir
handledare for halva sin klass.

Din handledare ar till for att stétta och vagleda dig i din utbildning.

Du kommer att kunna fa maojlighet till att i lugn och ro diskutera din allt som rér

din studiesituation och trivsel.

Handledarens uppdrag ar:

e Att stddja, uppmuntra, vagleda eleverna utifrdn elevernas individuella

studieplan och programmal.

e Att informera och folja upp hur det gar for den enskilde eleven betraffande
studieresultat och narvaro i ett utvecklingssamtal varje termin. Omyndig

elevs foraldrar bjuds in till utvecklingssamtalen.

e Attvid behov se till att elevens situation uppmarksammas av féréldrar,
elevstdd och skolledning t.ex. vid ogiltig franvaro, stor sjukfranvaro,

bristande studieresultat, psykosociala svarigheter etc.

o Att forbereda elevarenden infor mitterminskonferensen utifrdn underlag

fran undervisande larare.

o Att se till s& att undervisande larare far nddvandig information om

eleverna.

Elevplattform pa webben

ETG anvander sig av elevplattformen It's Learning. Den &r kommunikationen
mellan skolan och eleven. Har hittar du planeringen for kurserna, vad som hander

under veckan, matsedel, APL.

P& It's Learning kan du latt halla reda pa dina kurser och underlatta din studietid
hos oss. For din egen skull ar det ett maste att regelbundet vara inloggad pa
denna plattform. Infér handledarsamtalen skriver lararna in dina omdémen. Du far

mer information om hur du anvander den vid skolstart.
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Skolsociala fragor
Skolhédlsovarden

Alla elever i arskurs 1 kallas under hdstterminen till skolskoterskan. De elever som
da beddms behdva lakartid far en tid hos skolldkaren. Vi tycker att det &r viktigt att
skolhalsovarden arbetar férebyggande. Darfor sker ocksa ett samarbete mellan
kurator och lararen i idrott och halsa.

Skolskéterskan/kurator finns pa ETG enligt information pa elevplattformen It's

Learning.

Olycksfallsforsiakring

Som elev i gymnasiet ar du forsékrad och forsakringen géller bade skol- och fritid
samt APL. Rektor ska kontaktas vid olycksfall och han handlagger alla

forsakringsfragor.

Studiehjalp
Du som gar pa gymnasiet och studerar pa heltid far studiehjalp till och med

varterminen det ar du fyller 20 ar.

Ratten till studiebidrag bygger pa nérvaro i skolan. Om eleven har upprepad
korttidsfranvaro (skolk) och inte langre kan anses bedriva heltidsstudier kan ratten
till studiebidrag upphora. Upphor ratten till studiebidrag dras aven andra bidrag
in, t.ex. flerbarnsbidrag, bostadsbidrag m.m. CSN har under férra aret skarp kraven
pa rapportering fran skolorna om skolk

Studiebidrag utbetalas med (2018) 1250 kr/méanaden under 10 man/ar.

Du far studiebidraget fr.o.m. kvartalet efter du fyllt 16 &r och du behéver inte

ansdka om det.

Extra tilldgg ar ett inkomstprévat bidrag som kan beviljas. For tillagget finns ingen

nedre aldersgrans. Ansokningsblankett far du hos din kommun.
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Busskort
De elever som har ratt till busskort ansoker sjalva pa kommunens hemsida.

Resebidrag kan sokas hos respektive kommun.

Inackorderingstillagg kan du soka i vissa fall om du har Iang eller besvarlig resvag.

Inackorderingstillagg soks hos CSN.

Mer information om studiebidrag pd www.csn.se.

Utrymning vid brand

Alla elever informeras om vara rutiner vid brand. Vid forsta handledarsamtalet
visar vi vara utrymningstavlor och utrymningsvagar.

Da utrymningslarm for brand ljuder ska lokalerna omedelbart I1dmnas. Folj
utrymningsskyltar och personalens anvisningar.

Atersamling sker pa kullen med flaggstanger.

Dar gors kontroller for att sakerhetsstalla att ingen finns kvar i skolan.
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Las- och skrivproblem - vad ar det?

Sé kallade las- och skrivsvarigheter drabbar manga manniskor. Om du har det ar
du verkligen inte ensam om det - och det betyder inte att du ar lat, dum eller
slarvig, som du kanske ndgon gang har fatt hora. Det kan bero pa éarftliga
egenskaper - ibland har alla barn i en familj 1as- och skrivsvarigheter och det kan

ocksa bero pa att dina forsta skolar var oroliga av ndgon anledning.

Las- och skrivsvarigheter kan vara att:

Du kastar om och tappar bokstaver

Du forvaxlar bokstaver, t.ex. b-d, b-p, t-d, u-y, g-k
Du laser langsamt

Du ser ibland inte vad det star

Du blir orolig och stakar dig nar du ska lasa hogt
Du har svart att forsta vad du laser

Du har en svarlast handstil

Du &r osaker framforallt pa dubbelteckningen

Skolans skyldigheter

Skolan har skyldighet att stodja och hjadlpa dig och ta hansyn till dina eventuella
svarigheter. For att stddet ska hamna hos dem som verkligen behéver det gor vi
sa har pa ETG.

| borjan av forsta terminen gor alla arskurs 1 elever en las- och skrivtest, denna
innehaller diktamen, ordférstaelse, lasforstdelse samt avlasning ord. Det ingar dven
att eleverna gor en fri skrivning. Genom dessa tester far vi pd ETG kunskap om din

las- och skrivférmaga.

Viktigt. Prata snarast med din svensklarare eller handledare om du vet med dig att

du tidigare har haft stod sa att du s& snabbt som mgjligt kan fa hjalp.
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Ordningsregler for Elteknikbranschens gymnasium

Pa ETG har vi tillsammans ett ansvar for att:

Alla far en bra arbetsmiljé och kanner trivsel och trygghet
Alla respekterar varandra och visar hansyn

Alla vardar skolan

For att det ska blir trevligt for alla pa ETG har vi kommit 6verens om
foljande regler

Vi upptrader trevligt mot varandra och anvander ett vardat sprak, som inte
kan uppfattas som sarande eller krankande.

Vi visar respekt for varandras arbete, alla ska kunna arbeta och lara sig.

Vi kommer i tid och har med oss det material vi behover till lektionerna.

Vi ar radda om egna och andras tillhorigheter, skolans lokaler och material.
Vilagger allt skrép i papperskorgar och bar undan disken efter oss.

Vi tar av oss ytterklader under lektionstid, i matsalen och under

gemensamma samlingar.

For att fa en bra arbetsmiljo och ge alla tillfille att arbeta och lara sig
har vi kommit 6verens om foéljande

Mobiltelefoner ska vara avstdangda under lektionstid. Efter
dverenskommelse med undervisande larare och undervisningsgrupp kan
mobilen fa vara paslagen pa ljudlés om négon vantar ett viktigt samtal.
Musik far endast spelas i klassrummet under lektionstid efter
dverenskommelse med undervisande larare vid enskilda arbeten om
behov finns.

All fika eller annan fortaring ska ske i matsalen. Klassrummen ar ingen
fikaplats!

| sofforna sitter man och laser eller vilar, dessa ar inte ndgon arbetsplats.
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Rokning
Enligt tobakslagen ar det férbjudet att réka inom skolans omrade och dess narhet

Tobakslagen 2 §
Rokning ar forbjuden
e | lokaler som ar avsedda fér barnomsorg, skolverksamhet eller annan
verksamhet for barn eller ungdom samt pa skolgardar och pa
motsvarande omréden utomhus vid forskolor och fritidshem.
e Barnomsorg avser i lagen att galla daghem, forskolor och fritidshem.
Skolverksamhet avser att galla bade grund- och gymnasieskolor.
e | begreppet annan verksamhet inkluderas bland annat fritidsgardar och

lagerskolor.

Tobaksforbudet galler oavsett om elever som fyllt 18 ar vistas i eller utanfér dessa

lokaler.

Forbudet géller aven vuxna som vistas i eller utanfér dessa lokaler vid studiedagar,

foraldramoten och 6vrig tid nar skolans verksamhet inte pagar.

Till skolgérd raknas det omrade som gar att se fran skolans lokaler, ett omrade
som ar inhagnat eller som bara klart uppfattas tillhérande till en skola eller annan
inrattning fér barnomsorg. Kommunerna har enligt tobakslagen den omedelbara

tillsynen 6ver rokférbudet pa skolgardar.

Om en tobakshandldggare/halsoskyddsinspektdr gor tillsyn pa en skola och
rokning féorekommer kan denne lamna en inspektionsrapport till skolan som
beskriver vilka brister som patraffats och att det bor vidtas vissa dtgarder for att
rokningen ska upphdra Om tillsynen upprepas och problemet kvarstar kan

ansvarig namnd forelagga ett vite for skolan.

Det &r varje enskild skolas rektor som &r ansvarig for att rokning inte forekommer

pa skolgarden.
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Om nagon bryter mot reglerna

Vi ska alltid ha ratt att angra oss, be om ursakt och gora ratt for oss genom att
t.ex. laga, ersatta eller stada upp.

Om nagon bryter mot reglerna vid upprepade tillfallen traffas elev,
vardnadshavare (for elever under 18 ar), mentor och rektor for att diskutera det

intraffade och vidta lampliga atgarder. Reglerna i gymnasieférordningen tillampas.

Viktigt att tanka pa
Sédant som &r brott i samhallet ar ocksa brott inom skolans omrade och

polisanmals alltid.
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Arbetsmiljon pa Elteknikbranschens gymnasium

ETG ar en arbetsplats fér ungdomar och vuxna.

P& arbetsplatser finns normer och bestammelser for att vi alla ska fa en god

arbetsmiljo.

Foljande géller pa ETG:

Symboler m.m.

P& ETG accepteras ej symboler, marken, musik eller klader som kan
forknippas med antidemokratiska rorelser.

Rokning

Tobakslagen §2 galler, har &r huvudprincipen i denna paragraf ar att alla
skall ha tillgang till en rokfri arbetsplats. Detta innebar att det ar forbjudet
att roka inom synligt avstand fran skolan.

Droger

ETG ska vara en drogfri arbetsplats. Det ar forbjudet att inneha eller sélja
alkohol eller narkotika pa skolan. Den som upptacker det gér en anmalan
till rektor eller VD.

Anmalaren far vara anonym. Vi ser aven allvarligt pd anvandning av
anabola steroider.

Krankande sarbehandling

Trakasserier, mobbning och vald accepteras inte. Alla ska behandlas lika.
Se aven ETG:s handlingsplan for detta pa It's Learning.
Handlingsplan/Atgardsprogram

ETG har handlingsplan for alkohol/droger och jamstalldhet. ETG har ocksa
ett dtgardsprogram mot krankande sérbehandling. Dessa planer och
atgardsprogram ska elever och all personal kanna till.

Spel

Spel om pengar ar forbjudet. Vid misstanke gors polisanmalan.
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Klagomalshantering vid Elteknikbranschens gymnasium

Om du har nagra klagomal eller synpunkter pa verksamheten hoppas och vill vi
att du framfoér dem direkt till oss pa klagomalsblanketten som du hittar pa var

hemsida

Att f& synpunkter pa vart arbete hjalper oss att utveckla skolan samt

. Okar den enskildes inflytande

. Okar legitimiteten genom att rétta till fel

o skapar ett verktyg for att forbattra verksamheten
o satter fokus pé elev och medborgare

Inom tva veckor sker en aterkoppling fran skolans sida.

Klagomalen sker i tva steg:
o Stegl
Om du som elev/vardnadshavare har klagomal pa utbildningen uppmanas
du i forsta hand att vanda dig till rektor pa skolan. Klagomalet ska ldmnas
skriftligen via mail eller brev till skolans adress.

Det skriftliga klagomalet lamnas alltid till rektor for fortsatt handlaggning.

e Steg2
Om du som elev/vardnadshavare upplever att klagomalet inte lett till
forbattring och att situationen kvarstar eller om man har synpunkter pa
rektorns hantering av en viss fraga skall kontakta huvudmannen.

Da behover du pa nytt ldmna ett klagomal dar du beskriver situationen.
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Egna anteckningar:
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